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1 ACESSO AO SISTEMA

O municipio devera acessar o “Sistema de Proposta de Convénios”, disponivel no
link: https://www.convenioseparcerias.rs.gov.br/sistema-de-propostas-de-convenios

INICIAL  INSTITUCIONAL +  COMUNICAGAO - SERVIGOSE . ; a

NOTICIAS

Convénios - Propostas -
NOVO!

Area de acesso para envio e acompanhamento de propostas para
celebragio de convénios administrativos

Figura 1 — Portal convénios e parcerias

2 CADASTRO DE REPRESENTANTE LEGAL E RESPONSAVEL
TECNICO
Se necessario, seguir os passos conforme Manual do Sistema de Propostas de

Convénios — Proponente <https://www.convenioseparcerias.rs.gov.br/documentacao-
convenentes>

3 INCLUSAO DA PROPOSTA

O municipio devera seguir os passos para registrar Nova Proposta de Plano de
Trabalho, inicialmente clicando em “Incluir Nova Proposta”.

Portal de Convénios e Parcerias do Estado do Rio Grande do Sul

Limpar | Critérios Seleciio

Dados Gerais Propostas

Dados Proponante

Nome Responsivel Técnico

CPF E-mall
CNPJs vinculadas ao CPF

Hatibtagio Ertdade | Vieculdr Proponante Aeut Roprasentarte Lagsl | Mamsagens (Medges) | Exchur Regresantasts Loge

Reprasentante

(e ) Proponente Municipio Sede Legal

Siuacdo

Figura 2 — Tela do sistema
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3.1 Nova Proposta Plano de Trabalho

Selecionar, nos retangulos a esquerda, Area de Politica Publica (Outros), Secretaria
Estadual (Secretaria do Meio Ambiente e Infraestrutura), Procedimento (Servigo) e Categoria
(Outros) que possuem relacdo com o objeto da demanda.

* Areas de Politica Publica: B30 para confirmar o item
Rodovia
Seguranca Piblica esquerda
Turismo

o na coluna da

b E

Social

* Secretaria Estadual| AVISO
Secretaria de Inovacao, Ciencia e Tecnologia - RGN CRIMEN AIICIRD G AW RaSHIMNA =
S de Dx ! Urbano e

Secretaria de Justica. Cidedania e Direitos Humanos
Secretaria do Esporte e Lazer |
Secretaria de Trabalho e Desenvolvimento Profissional 2

* Procedimento
Compras
Servicos

* Categorial ?

Edficacdo

Equipamento
Maquindrio |
Meio Ambiente |
Obra de Arte Especial - M

Figura 3 — Tela do sistema

Apbs a finalizagao do preenchimento, clicar em salvar e confirmar conforme indicado
nas telas a seguir.

‘Nova Proposta Plano de Trabalho

/ Limpar Fechar

Pr:@m
Proposta

Situacio

CNPJ Proponerte Municipio Sede * Tem outros Participes?
! Nio v

* Araas da Politica Pablica

Rodava - Estrada Vicmal
Saide

Saguranga Hiblca

Tusismo

Figura 4 — Tela do sistema
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CNPY Propanents Municipio Sade * Tam outios Particpes?

Nio v

* Aroas do Politica Publica

Rodows - Estrada Viona!

Suids s

Ssgunncy Publics

o )
Asessténca Social

* Secsetaria Estaduat| AVISO

Secretana de AECONSIUCH0 Gaucha

Secretans do Meio Ambiente e Infrae:

Secretora de Sistamas Panai ¢ Socio
Secretana do Cultuns

Secwiars ds Segumnca Pubbcs

* Procedimanto
Compras Olras

Figura 5 — Tela do sistema

Apds a confirmacido € necessario preencher o restante da aba Proposta, com
informagdes do Projeto e dados da proposta, em todos os campos.

* Titulo do Projeto:

Objete:

Justificativa:

S 1N

Indicacéo do publico alvo:

Descricdo dos resultados esperados:

Informacbes relativas a capacidade
técnica & gerencial do proponente
para execucio do objeto:

S TS

Figura 6 — Tela do sistema

Atentar que o preenchimento do “Titulo do Projeto”, “Objeto”, “Justificativa”,
“Indicagao do publico alvo”, “Descricdo dos resultados esperados” e “Informacgées relativas a
capacidade técnica e operacional’ devem seguir os modelos descritos a seguir.
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Tabela 1 — Preenchimento proposta

Titulo do Projeto: Regularizagdo de pogos de captacdo de aguas subterraneas

Objeto: Promover a regularizagdo pogos tubulares subterraneos previamente selecionados
no Programa Estadual de Regularizagdo de Pogos para Captacdo de Aguas Subterraneas.

Justificativa: O Estado do Rio Grande do Sul apresenta um passivo histérico significativo
de captagbdes de aguas subterraneas operando sem regularizacao junto ao 6rgao gestor.
Dados oficiais indicam que, embora centenas de milhares de domicilios utilizem agua
proveniente de pogos, apenas uma fragdo dessas captagdes encontra-se cadastrada e
outorgada no Sistema de Outorga de Uso da Agua do Estado (SIOUT/RS).

Essa situagdo compromete a gestdo quantitativa e qualitativa dos aquiferos, dificulta o
controle da disponibilidade hidrica, aumenta o risco de contaminacdo das aguas
subterraneas e fragiliza a aplicagao da legislagdo ambiental e de recursos hidricos.

Nesse contexto, foi instituido o Programa Estadual de Regularizacdo de Pogos para
Captagdo de Aguas Subterraneas, por meio do Decreto Estadual n° 54.343, de 20 de
novembro de 2018, com o objetivo de incentivar técnica e financeiramente a regularizagao
dessas captacdes. Apds a conclusdo da etapa de cadastramento e a publicagéo da lista de
beneficiarios pela Portaria SEMA n° 16, de 3 de fevereiro de 2026, torna-se necessaria a
viabilizagao da etapa subsequente, correspondente a execug¢ao das agdes de regularizagéo
dos pogos selecionados.

Indicacdo do publico-alvo: Prefeitura Municipal, usuaria de agua subterranea, por meio
de pocos de captacdo de agua subterrdnea que necessitem de regularizagdo junto ao
Sistema Estadual de Recursos Hidricos localizados fora de eventuais areas de
concessionarias privadas de servigos publicos de abastecimento de agua potavel.

Resultado esperados: Regularizacdo dos pogos tubulares subterrdneos de
responsabilidade municipal, reducdo do passivo de pogos irregulares sob gestdo publica
municipal, melhoria da gestdo da disponibilidade hidrica subterrénea, incremento da
protecao sanitaria e ambiental das captagdes subterraneas, fortalecimento do cumprimento
da legislagdo ambiental e de recursos hidricos, contribuicdo para a preservacdo da
qualidade e da quantidade das aguas subterraneas no Estado.

Informacdes relativas a capacidade técnica e operacional: O municipio ira realizar a
gestdo e fiscalizagcdo deste convénio, bem como a execugdo dos servicos por ele
financiados, por meio do:

[NOME DO SETOR], integrado por [XX] funcionarios, com as seguintes formagbes
profissionais: [XXXXX], [XXXXX], [XXXXX], [XXXXX].

Apods o preenchimento da aba “Proposta”, o sistema liberara as abas “Valor da
Proposta”, “Cronograma__Previsto”, “‘Meta [/ Etapa”, ‘Documento”’, “Pendéncias’ e
“Manifestacdes”, que deverao ser preenchidas uma a uma.
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Editar Proposta Plano de Trabalho: 2025/0249

Salvar Enviar para Representante Legal Cancelar Proposta Fechar

Meta / Etapa D Py

Proposta Valor da Proposta || Cronograma Previsto

»

Proposta

Situacao:

Figura 7 — Tela do sistema

3.2 Aba - Valor da Proposta

Preencher o valor exato do repasse estadual destinado ao municipio, conforme
indicado para o municipio na tabela 1:

Tabela 2 — Municipios e valores

Gonvenente 2o il RCorapar) [ o oo
Prefeitura Municipal de Agua Santa R$ 5.000,00 R$ 1.500,00 Nzo
Prefeitura Municipal de S&o Valentim R$ 10.000,00 R$ 3.000,00 Sim
Prefeitura Municipal de Itapuca R$ 30.000,00 R$ 9.000,00 Sim
Prefeitura Municipal de Alto Alegre R$ 40.000,00 R$ 12.000,00 Nao
Prefeitura Municipal de Entre Rios do Sul R$ 45.000,00 R$ 13.500,00 Sim
Prefeitura Municipal de Campo Novo R$ 60.000,00 R$ 18.000,00 Sim
Prefeitura Municipal de Sao José do Herval R$ 75.000,00 R$ 22.500,00 Sim
Prefeitura Municipal de Jacutinga R$ 90.000,00 R$ 27.000,00 Sim
Prefeitura Municipal de Doutor Mauricio Cardoso R$ 120.000,00 R$ 36.000,00 Sim
Prefeitura Municipal de Fortaleza dos Valos R$ 160.000,00 R$ 48.000,00 Nao
Prefeitura Municipal de Porto Lucena R$ 190.000,00 R$ 57.000,00 Sim

O valor minimo da contrapartida sera preenchido automaticamente quando realizada
a escolha da opgao de contrapartida, escolhendo a opg¢ao LDO (Regra geral), conforme figura
a seguir.

Salvar | Enviar para Representante Legal | Cancelar Proposta | Fechar

Proposta || Valor da Proposta || Cronograma Previsto || Meta / Etapa || D: P i
*Valor Repasse Estadual: *Valor Contrapartida *Valor Total
[ 000 [ 0o
*Contrapartida: | ?
[Regra Geral (LDO) v [Regra Geral (LDO) v
Participar com um valor maior que o Tirigo? Regra Geral (LDO)

[Ngo v | Estado de Calamidade

Situacdo de Emergéncia

Especificacdo Contrapartida
Emenda Parlamentar Estadual

Financeira Consulta Popular
Bens Proprios:

Servigos Préprios

Total

Figura 8 — Tela do sistema
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Para valores que nao atingirem o valor de contrapartida informados na tabela, deve
se marcar a opg¢ao “participar com valor maior que o minimo” como SIM, e inserir o valor
indicado na coluna “Valor adicional a ser incluido” na tabela 1.

3.3 Aba - Cronograma Proposto

Data de inicio prevista: € uma estimativa, colocar 01/07/2026
Duracio da execucado (meses): 012
Preencher os valores como PARCELA UNICA, no primeiro més.

3.4 Aba - Meta / Etapa

Detalhado o plano de trabalho em metas e suas respetivas etapas conforme
planejamento de execugao, para incluir Meta / Etapa, deve-se clicar, em “Novo”, conforme
indicado na figura 9.

Editar Proposta Plano de Trabalho: 2025/0239

Salvar | Enviar para Representante Legal Cancelar Proposta Fechar

Projeto || Valor da Proposta || Cronograma Previsto Meta / Etapa D
Novo | Remover
) Exibir Selecionados /

a8 Meta Valor Inicio Término
Selecionar TODOS 0s registros.

NAO HA REGISTROS A EXIBIR
18103/2025 11:16:52 Consulta Portal Convenios

Figura 9 — Tela do sistema

a) Meta 01

O preenchimento da aba “Meta” deve seguir o modelo:

Salar | Limpasr | Imprimis | Fechar
Meta | Etapa
“Meta
Inicio Témino

MésO1v [Més0lv
“Dascricdo

Unidade Quantidade

Vator

Figura 10 — Tela do sistema

e |nicio: Més 1.

e Término: Més 12.

e Descricdo: Regularizagdo de pocgos tubulares subterrdneos previamente
selecionados no Programa Pogo Legal

e Unidade: Poco.
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¢ Quantidade: [XX] (conforme indicado na tabela 2).
e Valor: R$ [XXXX] (valor total, conforme indicado na tabela 2).

Tabela 3 — Quantidade de pocos e valores

Convenente Quantidade Valor total
Prefeitura Municipal de Agua Santa 1 R$ 6.500,00
Prefeitura Municipal de Sdo Valentim 2 R$ 13.000,00
Prefeitura Municipal de Itapuca 6 R$ 39.000,00
Prefeitura Municipal de Alto Alegre 8 R$ 52.000,00
Prefeitura Municipal de Entre Rios do Sul 9 R$ 58.500,00
Prefeitura Municipal de Campo Novo 12 R$ 78.000,00
Prefeitura Municipal de Sdo José do Herval 15 R$ 97.500,00
Prefeitura Municipal de Jacutinga 18 R$ 117.000,00
Prefeitura Municipal de Doutor Mauricio Cardoso 24 R$ 156.000,00
Prefeitura Municipal de Fortaleza dos Valos 32 R$ 208.000,00
Prefeitura Municipal de Porto Lucena 38 R$ 247.000,00

b) Etapa 01.1

Quastiiade Vi Urai Vo Tatsl

Figura 11 — Tela do sistema

Preencha a aba “Etapa” com as seguintes informacdes:
e |nicio: Més 1.
e Término: Més 12.
e Descricdo detalhada: Contratacdo e execucdo dos servicos para
regularizacdo de pogos tubulares subterraneos com apresentacao de: (a)
relatorio de diagndsticos com empresa contratada e servicos a serem
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executados; e (b) relatorio de servigos efetivamente executados e (c)
instrucédo do processo de outorga.

o Descricdo resumida: Contratacdo e execugdo dos servicos para
regularizagdo de pogos.

e Unidade: Poco.

e Quantidade: [XX] (conforme indicado na tabela 2).

e Valor unitario: R$ 6.500,00

Valor: R$ [XXXX] (valor total, conforme indicado na tabela 2)

Nao esquecer de clicar no botdo Adicionar Etapa, destacado em verde na figura 11.

3.5 Aba - Documentos

Nesta aba deverdo ser inseridos os seguintes documentos, conforme a IN CAGE
04/2024:

e Copia do comprovante de enderego do Prefeito (em nome do Prefeito);

o Comprovacgao de dotagao orgamentaria e de existéncia dos recursos préprios
referentes, a contrapartida exigida para complementar a execugdo do objeto,
assim como a nao contrariedade da Lei Organica Municipal, (art. 4°, § 7°, da IN
CAGE 04/2024). conforme modelo disponibilizado Anexo 1; e

e Orientacdo Técnica assinada para contratagao de servigos para regularizagao
de pocos tubulares subterraneos, conforme modelo disponibilizado por e-mail.

Outras informagdes

a) A conta bancaéria especifica passou a ser aberta diretamente pelo sistema FPE
junto ao Banrisul, razdo pela qual o convenente ndo necessita enviar quaisquer
comprovantes nesse sentido, nos termos do art. 8°, § 6°, da IN CAGE 04/2024.

b) NAO deve ser anexado arquivo de “Plano de Trabalho”, visto que o Plano de
Trabalho sera automaticamente gerado pelo cadastramento das informagbes no
sistema.

c) NAO devem ser anexados arquivos que n&o estejam solicitados na listagem.

3.6 Pendéncias

Nesta aba verificar sempre se ha pendéncias e apos certificar-se de que todos os
dados estdo corretamente inseridos no sistema, & preciso enviar a proposta para o
Representante Legal do municipio por meio da opcao “Enviar para Representante Legal”.

O representante legal, apds certificagcdo de que a proposta esta corretamente
inserida no sistema, podera enviar a proposta ao Estado, por meio da op¢ao “Enviar para
Estado”.

OBS: Monitorar o envio da proposta ao Estado pelo representante legal,
garantindo que nao haja atrasos no processo.
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3.7 Manifestacoes

A proposta sera avaliada pela SEMA, que podera “Retornar para Ajustes’,
diretamente no sistema. Deve-se verificar o status da proposta diariamente e consultar a aba
“Manifestacdes” para verificar os pontos que devem ser ajustados.

Editar Proposta Plano de Trabalho:

Gerar Flang de Trabalho | Retornar para Proponente | Fechar

Propasta_|| Valorda Proposta || Cronograma Previsto || Mets/Etspa || Documento || Pendéneas || fes || Habiltagdo de Entidade |
o
S [ Mimero Titulo
[ 001 Adequar Proposta

Selecionar TODOS os regisiros.
Linhas de 1 a 1

Figura 12 — Tela do sistema

Esta aba ira concentrar em um unico local as manifestacbes e consideracoes
relevantes no contexto da proposta.
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Anexo 1 — Modelo Declaragao

Na qualidade de Prefeito Municipal de [XXXXXXXXXXX], declaro, para fins de prova
junto a Secretaria de Estado do Meio Ambiente e Infraestrutura - SEMA, para os efeitos
e sob as penas da lei, que:

1. Os atos para formalizacdo do processo referentes a celebragdo do Convénio nao
contrariam a Lei Organica Municipal.

2. Existe previsao orgcamentaria e recursos financeiros para contrapartida municipal, no
valor de R$ [XXXXXXXXXXX].

[MUNICIPIO], [XX] de [XXXXXXXXXXX] de 2026.

XXXXXX XXX XXX XXXXXXX]
Prefeitura Municipal de [XXXXXXXXXXX]
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